Arbeitsbeginn und -
Ende

e To do bei PraxisaufschlieRzeiten

e To do Liste Praxisschliel3zeit



To do bel
PraxisaufschlielSzelten

e Fenster 6ffnen

e PC Datensicherung durchflhren

e Mails checken

e AB abhoren

e Licht an

e Zimmerkontrolle (Laken, Papierkorb, Ordnung)

e Toilettenkontrolle (Sauberkeit, Ordnung, Toilettenpapier)
e Glasflachen in Zimmern, Rezi, Warteraum reinigen

e Wasser, Tee bereitstellen

e Fenster zu und Heizung auf max. 3

e Strom reduzieren, bei guten Lichtverhaltnissen Lampen aus
e Fangoofen an, Fangos bereitlegen

e Wasche ansetzen, Handticher legen

e TUrschalter auf "an"

e Kasse zahlen



To do Liste PraxisschlielSzeit

Papierkdrbe leeren, Fenster zu, Licht aus?
Toilettenkontrolle

Fangoofen ausschalten

Wasser und Teewasser + leere Glaser in Kliche bringen
Tarschalter "aus"

Klchentisch saubern, alles in Geschirrspuler
Licht aus

Mails checken, AB abhoren, Wasche ansetzen
Mall runter

Trinkgeld wegraumen

e Tabletts in Kliche



